
Comment	accéder	au	site	SASMAD		
pour	remplir	votre	Journal	de	visites	

	

	 	 	
	

1. Entrez	dans	le	site	web	du	SASMAD	via	le	lien	https://microsites.diocesemontreal.org/microsites/sasmad/	ou	
bien,		chercher	«	SASMAD	»	dans	l’engin	de	recherche	Google.	Cliquez	sur	«	Website	».		
	

	
	

2. Cliquez	dans	l’onglet	«	Je	suis	bénévole	»	qui	se	trouve	dans	le	menu	«	Ressources	».	
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3. Une	fois	dans	la	fenêtre	«	Je	suis	bénévole	»,	descendez	dans	la	page	…..	
	

	
	

4. ------	descendez	…..	pour	trouver	le	bouton	«	Remplir	le	Journal	de	visites	»	et	le	cliquer.																																										
La	page	de	la	banque	de	temps	https://sasmad-journal.diocesemontreal.org/	s’ouvrira	dans	une	fenêtre	à	côté.	
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5. Une	fois	dans	le	lien	https://sasmad-journal.diocesemontreal.org/	vous	allez	voir	la	page	d’accès	(	Log	in	)		à	la	
banque	de	temps	du	SASMAD	pour	remplir	votre	journal.	Ne	vous	inquiétez	pas,	le	système	basculera	en	
français	dès	que	vous	entrerez	dans	le	site.		

	

6. Inscrivez	votre	nom	d’usager	(Username)	et	le	mot	de	passe	(Password)	que	votre	coordonnatrice	SASMAD	vous	
a	donné.			
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7. Cliquez	sur	le	bouton	«	Log	in	».	

	

	
	

8. Lorsque	la	page	suivante	s’ouvre,	cliquez	sur	«	Ajouter	du	contenu	»		
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9. Cliquez	sur	FICHE	DE	VISITE	pour	créer	un	nouveau	rapport	de	visites.		

	

10. Une	fois	dans	la	section	CRÉER	FICHE	DE	VISITE	,	veuillez	remplir	tous	les	champs	SVP	.	
Prenez	note	:	Dans	le	champ		Titre	de	la	fiche,	inscrivez	le	nom	de	votre	paroisse	ou	de	votre	équipe	Sasmad	
(pour	des	fins	statistiques).	Par	exemple	:	Saint	Gilbert,	Notre-Dame-des-Neiges,	Équipe	Verdun,	Ligne	de	
soutien	spirituel,	etc.	SVP	dans	Type	de	visite,	sélectionnez	:	individuelle,	groupe	ou	téléphone.	
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-	SVP	dans	le	champ	suivant	Visite	avec	communion	choisissez	«	Oui	»	ou	«	Non	»	selon	le	cas.		

	

11. En	déroulant	la	même	page	CRÉER	FICHE	DE	VISITE,		vous	pourrez	inscrire	aussi	le	nombre	de	personnes	visitées	
pendant	la	rencontre	ainsi	que	des	commentaires	pertinents	(tels	que	:	décédé,	guérison,	suspension	de	visites)	
si	applicable.	SVP	il	faudra	que	vous	vous	souvenez	de	cliquer	sur		ENREGISTRER	!	Sinon,	toutes	vos	données	
seront	perdues.	

	

DD	
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7.	Voici	le	sommaire	de	votre	enregistrement.	Vous	pouvez	ajouter	un	autre	rapport	de	visites	en	cliquant	de	nouveau	
sur	AJOUTER	DU	CONTENU.		
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Si	vous	finnissez,	vous	pouvez	cliquer	sur	«	Se	déconnecter	».	

	

MERCI	BEAUCOUP	de	nous	aider	à	sauvegarder	les	données	de	vos	visites	qui	sont	tellement	importantes	pour	le	
SASMAD	et	pour	nos	communautés	!!	Nous	apprécions	vraiment	la	qualité	de	votre	implication	!		

	


